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Ha ocHoBy unaHa 14. ctaB 3. 3akoHa 0 apxmBckoj rpafhu n apxmsckoj genaTtHocTtu ("Cn. rnacHuk PC", 6p.
6/2020), Lkoncku ogbop TexHuuke wkone BarbeBo Ha cegHuum ogpkaHoj gaHa 9.4.2021.roguHe, 4OHOCK

NMPABUITHUK O HAYUHY EBUAEHTUPAHKA, SALUTUTE U KOPULWWHEHKA ENIEKTPOHCKUX
AOOKYMEHATA

ONuwTE OOPEOBE
YnaH 1

OBMM nMpaBUITHUKOM Ce perynule HauvMH eBuAeHTUpaka, 3awTute U kopuwherwa enekTPOHCKUX
[OKyMeHaTa Te eNleKTPOHCKOr NocrnoBaka y MHpopmaumoHum cuctemmnma Lkone.

UnaH 2
Y OKBMpY €NeKTPOHCKOr NocroBaka nojeanHn TEPMUHU majy cnegehe 3Hadere:

EnekTpoHCko kaHUenapujcko nocroBake obyxBaTa MOCMOBE  KaHUEeMnapujckor nocrioBakka ca
€NeKTPOHCKMM AOKYMEHTUMA Y MHPOPMALIMOHOM CUCTEMY.

EnekTpoHCkM OOKYMEHT jecTe cKyn nogaTaka cacTaBibeH of crnosa, 6pojeBa, cumbona, rpaduykux,
3BYYHMX W BUOEO 3anuca cagpXaHux y NOAHECKY, MMCMEHY, peLlery, ncrnpasu Unn 6uno Kom Apyrom akTy
KOju cauymHe npaBHa U u3nyka nvua UM opraHu Bractu pagum kopuwherwa y npaBHOM MPOMETY Unn 'y
ynpaBHOM, CyOCKOM WAW LPYroM MOCTYNKy nped OpraHuma BriacTu, ako je enekTpoHCckn u3paheH,
ANrNTanM3oBaH, nocnat, NPUMIbEH, CayyBaH UM apXMBUPaH Ha €NEKTPOHCKOM, MarHETHOM, ONTUYKOM UIN

apyrom meawnjy.

EnekTpoHcko nocroBawe je ynoTpeba nodaTaka y eneKTPOHCKOM OOmnuKy, cpeacTaBa erneKkTpOHCKe
KOMYHMKaLMje 1 eNneKTpoHCcKe obpade nodaTaka y o6aBrbamy nocrosa Lkone.

EnekTpoHckn notnuc je ckyn nopataka y enekTPOHCKOM OOMMKy KOju Cy NpUOPYXEHW WK NOTUYKM
noBe3aHn ca Apyrum (MOTNMCaHWM) nodauuMMa y eneKTPOHCKUM OOnMKy Tako Oa Ce EeNeKTPOHCKUM
noTnncom notephyje NHTErpuUTET TUX NogaTaka U MOEHTUTET NOTNMCHUKA. CBpXa eneKTPOHCKOr noTnuca je
Aa NoTBpAM ayTEHTMYHOCT cagp)kaja nopyke (4oka3 Aa nopyka Huje npoMeweHa Ha nyTy of nowurbaoua
00 npuMMaoua), kao n aa 06e3beam rapaHToBake NOeHTUTETA NOLWNIbaoLa NOpyKe.

ApxuBcka rpaha, Kao OOKyMEHTapHW MaTepumjan Koju ce TpajHO 4yBa, jecTe ogabpaHn W3BOpPHKU, a Yy
HeJoCTaTKy M3BOPHON, M CBaku penpoaykoBaHM obnuk AOKYMEHTa UIn 3anuca Koju cy Hactanu pagom u
AenoBakeM [pXaBHUX opraHa v opraHusauuvja, opraHa TeputopujanHe ayToHOMUje U jeOuHUua nokanHe
camoyrnpaBse, YyCTaHOBa, jaBHUX npeay3eha, uManaua jaBHMX oBnawhewa, MpuMBpeaHUX OpyLITaBa,
npeays3eTHWKa, Nuua Koja obasrbajy pernctpoBaHy AenaTHOCT, BEPCKUX 3ajefHnua, Kao U Apyrux npaBHUX
nnu OU3NYKNX Nuua, a of TpajHor cy 3Havaja 3a KynTypy, YMETHOCT, HayKy, NPOCBETY U Apyre OpYLUTBEHE
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obnactn, 6e3 063npa Ha To Kaga M rae Cy HacTanu, U Ja nv ce Harnase y yctaHoBaMa 3aluTUTe KynTypHUX
nobapa nnu BaH kux, n 6e3 063mpa Ha 06NMK N Hocay 3anmnca Ha Kome Cy CadvyBaHW.

ApxuBcka rpaha y enekTpoHCKOM ObGnuKy je apxmBcka rpaha Koja je M3BOPHO HacTana y eflieKTPOHCKOM
o6nuKy.

[lokyMeHTapHu maTepujan y eneKkTpoOHCKOM OBMMKY je AOKYMEHTapHW MaTepujan Koju je M3BOpHO HacTao y
€NEeKTPOHCKOM 06nuKy.

Avrntanusaumja je koHBep3uja JOKYMeHTa U3 06nMKa Koju Huje enekTPOHCKM Y eNeKTPOHCKN OBMnuK.
AdurntanusoBaHu JOKYMEHT je JOKYMEHT KOju je HacTao AMrmTannsaumjom N3BopHOr AOKYMeHTa.

EJIEKTPOHCKO KAHUEJTAPNJCKO MNOCJIOBAHE
UnaH 3
EnekTpoHCcko kaHUenapwujcko nocroBakwe obyxBaTa HacTaHak, ynoTpeby W 3awTuty nopataka y
€NeKTPOHCKOM 06nuKy, cpeacTBa €eneKTPOHCKEe KOMyHMKauuje W enektpoHcke obpage nopaTtaka vy
obasrbany nocnosa y LWkonu.

UnaH 4
EnekTpoHcko kaHuenapujcko nocrnoBake 06e3behyje na ce y uHgopmavumoHom cuctemy Llikone obaerbajy
MOCMOBW KaHLIeNapujcKor nocnoBaka O4HOCHO Aa ce Yy TOM CUCTEeMy MOCTyna ca CBUM JOKYMEHTMMA Y
ereKTPOHCKOM OBIuKY.

[MocnoBHe unu pavyyHOBOACTBEHE MUCMPaBE MOry Aa Ce YyBajy Ha efIeKTPOHCKMM Meaunjuma Kao opurmHanHa
OOKYMEHTa unu gurutanHe Kornuvje ako je obesbeheHo Oa ce nojaumMMa cagpXaHUM Yy enNeKTPOHCKOM
OOKYMEHTY MOXe MPUCTYNUTN 1 Aa Cy NoroaxHu 3a garby obpaay; Aa cy nogaum cadyBaHu y obnunky y kome
Cy HanpaerbeHW, nocrnatM u MNpUMIbEHW; OJa Ce U3 cadvyBaHe €eNeKTPOHCKE MOopyke MOXe YTBPAUTU
nowwurbanayd, npumanad, Bpeme U MecTo criakba U npujema; ga ce npumetrbyjy TeXHonoruvje u noctynum
KojuMa ce y JoBoSbHOj Mepu 06e3belyje 3aliTuta og nsmeHa unm bpucaka nogartaka unv gpyro noysgaHo
CPEeACTBO KOjUM Ce rapaHTyje HenpOMEeHIbUBOCT nogaTaka Unn nopyka kao n pesepsHa 6asa nogartaka Ha
Opyroj nokaumju.

UnaH 5
Y oKBUPY eneKTPOHCKOr KaHuernapujckor nocnosamwa y LLkonu ce kopucte ogrosapajyhu nHdpopmaumoHm
cucTemMum Koju omoryhasajy: BONewe enekTpoHCKE eBUAEHUMje O NPUMIBEHO] WM  HOBOHACTanoj
pavyyHOBOACTBEHO] AOKYMEHTaLUuju, Kao M ocTanuM AOKYMeHTUMa (Jonucu, 3axteBu, uTg); obasrbane
KHUrOBOACTBEHUX W PayyHOBOACTBEHWX MOCMOBA; WHTEPHY [OCTaBy ENeKTPOHCKMX [AOKymMeHaTa W
obaBeluTaBake OBMaWheHNX KOPUCHUKA CUCTEMa O ENEeKTPOHCKMM AOKYMeHTMMa; Gak yn u JyBame
€IeKTPOHCKMX U/UNN Y eNEeKTPOHCKN 0BNK NpeHeCeHNX JOKyMeHaTa U HhUXOBO efTEKTPOHCKO apXUBMpaH-E.

Lkona je AyxHa Oa KOPUCTM payvyyHOBOOCTBEHW cOTBEP KOju omMoryhaBa (OyHKUMOHMCakE cuctema
WHTEPHMX padyHOBOACTBEHMX KOHTpONa n oHemoryhaea 6pucarbe NPOKHMKEHUX MOCIOBHUX NPOMEHA.

UnaH 6
3anocneHa nuua y Wkonu cy oenawheHa 3a pag y noctojehm nMHOPMaLMOHUM cUCTEMMMA U UMajy
oapeheHy BpcTy oBnawhera 1 npasa NpUCTyna, CXOAHO 3a4yXewuma pagHor MecTa.

Jinua oenawheHa 3a nocrnoBe afMUHUCTpUpawa nocTojehmux WHQOpPMaUMOHUX cucTemMa cy nuua
3anocrnieHa y Wkonu, koja Bpwe nocrnose o6e3beherwa MHpopMaLMOHe CUTYPHOCTU U NPYXajy NOAPLUKY Y

paay.

HAYMH U NOCTYMNAK PAOA Y NHOOPMALINOHOM CUCTEMY
UnaHn 7
HauvH eBMaeHTMpama enekTpoHCKNX JOKYMeHaTa MHPOpMaLMOHOM cucTemy je cnepgehn: (HaBecTu TadaH
n3rneq v pag y nporpamy koje LLkona kopucTtu 3a ynpaBrbake eneKTPOHCKUM AOKYMEHTMMA MU YKONUKO
ce He kopuctum nocebaH nporpam HaBeCcTM HaYvH eBUOEHTUPawa W ynpaBrbawa ereKTPOHCKUM
OOKYMEHTMMA).



SAWTUTA ENEKTPOHCKUMX JOKYMEHATA
YnaH 8.
Csu 3anocnenu y Lkonu, OyKHWU Cy [a NaXrbUBO PYKYjy U pajde ca eneKkTPOHCKOM U UMH(OpMaTUYKOM
onpemMomM, fa je KopucCTe y cknagy ca ynyTcTeumMa npoussohayda n nHTepHuM aktuma LLkone.

3anocneHy cy AyXHU Oa CBaku KBap UnvM npobnem eneKkTpoHCKe UM UHdopMaTMYKe MNpupoae npujase
oBrawheHoM fuuy, Kako 61 ce XUTHO U edpUKacHO Npeays3ene Mepe 3a crnpevyaBare ryoutka nogataka u
ocurypasare MHOpMaLMOHOr cucTemMa.

YnaH 9
3awTuTa nogaTtaka y MHOpMaLUmMOHOM CUCTEMY BPLUM CE M3paaoM 3alUTUTHUX Konuja nogataka (6ak yn), n
cnpoBoau ce no notpebu, jeaHOM OHEBHO UMW jeHOM MECEYHO.

MnPUCTYM NHOOPMALUMOHUMM CUCTEMNMA
YnaHn 10

Mpuctyn n pag y nocrtojehum mHpopmaumoHum cuctemmma umajy ceBu 3anocnexHu y Lkonn, cxogHo
3agyxewuma pagHor mecta. 3awTtuTta npuctyna nogaumma obesbehyje ce paBarbem onawherem
HenocpeaHMM M3BpLUMOLMMA O CTPaHe AMPEKTOopa LUKOre.

MpucTyn noctojehum enekTpoHCKUM nogauuma y tHpopMmaumoHoM cuctemy Moryh je Uckiby4mBo y3 nomoh
ogrosapajyhe nosvHke 3anocrneHor, AoAernoM HuMBoa npasa MpoCTyna CUCTEMY UMW Ha APYrM HauvH,
opobpeH of ctpaHe anpektopa LLkone.

MHpopmaumje 0 no3nHKama KOPUCHWKa Ce cMaTtpajy CTPOro noBeprbUBUM M HUM Y KOM Chnyyajy Huje
A03BOSbeHa pa3mMeHa No3vHKN n3MeRy 3anocneHnx HUTU OTKpUBaHe NO3UHKN Tpehum nuunma.

Ctporo je 3abpateHa cBaka HaMepHa UM HECMOTPEHa aKTUBHOCT Koja MOXe MMaTW HeraTuBaH yTuLaj Ha
NPaBUITHO U HeMNpeKkMaHO OYHKUMOHMUCake WHGOPMALMOHMX CUCTEMA, Ha PacnofioKUBOCT 3a ynoTpeby
cucTeMa reranHuM KOPUCHUUMMA, Kao M aKTUBHOCTU W pafHe Koje ce MOory cMaTpaTu arpecMBHUM WIu
YBPELbUBUM.

3anocneHu He cMejy Aa nuwly, passujajy, kKonvpajy, n3spLuasajy unm vyeajy 6uno kakas 3noHamMepHU KOA
ynja je HaMeHa ga pennuKyje, YHULLTU UM Ha BUo Koju OPYrn Ha4YMH OMEeTa HOPMasnHO YHKLUMOHMCAHE
MHOPMAaLIMOHNX cUcTeMa.

OBABES3E LWKOJE KAO CTBAPAOLA 1 UMAOLIA APXUBCKE NPABE N JOKYMEHTAPHOI
MATEPWJANA'Y ENEKTPOHCKOM OBJINKY

UnaH 11
EnekTpoHCKkO apxuBapake je neo uHgopmaumoHor cuctema y Lkonn, y OKBMpY Kojer ce 4yBajy
ereKTpOHCKa LOKYMEHTa, Tako Aa je ocurypaHo OyroTpajHO 4YyBake enekTPOHCKe apxuBcke rpahe, HeHo
oApXaBawe, MUrpypame nojataka Ha HOBe Hocade y nponucaHum dopmaTtuma, cBe A0 npeaaje
€NeKTPoOHCKEe apXMBCKe rpahe HaanexxHoM apxmey, Y CKrnagy ca nponvcuma kKojuma ce ypefhyje apxmBcka
rpaha u yTepheHnM pokoBMMa YyBar-a.

EnekTpoHcko apxuBmparwe AOKYMEHTaumje BpLUKN Ce Y LUMIby Nakwer npoHanaxewa AOKyMeHaTa, YyBara u
Opxer MaHunynucaka NoCNoBHUM UHOpMaumjama.

EnektpoHcka pokymeHTa Mopajy OuTM  enekTPOHCKM noThnMcaHa KBanuUKOBaHUM  OUrUTaNHUM
cepTudmkaTomM M3gaTUM of npusHatux cepTudukoBaHux Terna Penybnuke Cpbuje wn npepcrasrbajy
Baxxehu eneKTpoHCKN JOKYMEHT ca Kojum he ce ocTBapvBaTh KOMyHUKaumja ca APYrMM fMpasHUM nuuuma
n/unn gpXxaBHUM MHCTUTYLMjaMa.

CBM cermMeHTVM MOCTynaka Be3aHUX 3a eBUAEHTMpawe, MONUCuBake, U3BELUTaBake W Ap, Mory o6utm
N3BpLLABaHN KPO3 COTBEPCKE CUCTEME KOjWU Kpenpajy eneKkTpoHCcKa AOKYMEeHTa U n3BeLUTaje.

YnaH 12



Ob6aBesa Lllkone je pa ocurypa TpajHO 4dyBawe apxvmBcke rpafe y enekTpoOHCKOM O6MUKY, HeHO
ogpxaBare, MUrpvparwe 0gHOCHO npebaumnBare Ha HOBE HOocade y nponucaHuMm dopmatumMa Ao npejaje
apxuBcke rpafe y enekTpoHCKOM 06nKy HaaeXHOM jaBHOM apXmBy

YnaH 13
LLkona, kao cTBapanay 1 nmanaw, apxvecke rpahe n JOKyMeHTapHOr Matepujana y enekTpoHCKOM 00nuky,
OYKHO je oa cnpoBoAau npoueaype v NocTynke Be3aHe 3a ynpaBrbake AOKYMEHTMMA, Kao M ga KOPUCTH
WH(POPMALIMOHN CUCTEM, KOjU TrapaHTyje 3alTuTy, ayTEeHTMYHOCT, BEepOAOCTOjHOCT, LENOBUTOCT W
ynoTpebrbMBOCT ENEKTPOHCKUX JOKyMeHaTa.

CrBapare ycrnoBa 3a MocTyrnke 1 TeXHOSOLLKa peLleHa Koja ce KOpUCTE TOKOM MOoY3AaHOr eneKTPOHCKOr
JyyBaka apxuscke rpafle u OOKyMeHTapHOr maTepujana y enekTpoHCKOM ob6nuKy, BpwW y cknagy ca
3aKkoHOM O apxuBCKOj rpahu, nponMcMma Kojuma ce ypefyje noysgaHo enekTpPOHCKO YyBake M OCTanuu
Baxxehum nponmcuma.

UnaH 14
Lkona, kao cTeBapanal, U nmanay apxvBcke rpahe y enekTpoHCkOM obnuky y obasesun je ga oy rpahy
npeda 3ajegHo ca npunagajyhum metanogauuma v gekoaupaHy, Ha HauvH Koju OApenun HaaneXxHW jaBHU
apXxuB.

Lkona, kao cTBapanau M uMManay apxvecke rpafe y enekTpoHCKOM OOnuKy OYXHO je Aa, NpUMKom
npegaje, omoryhm ynotpebrbMBOCT cagpkaja apxuecke rpahe, y3 obe3beherne TexHWYKkux ycnoea, y
cknagy ca 3aKOHCKUM nponvMcuma.

YnaH 15
Lkona je ayxHO ga o6e3bean MNOCTYNKe U TEXHOSOLWKA pelleda Koja ce KOpUCTe TOKOM noy3gaHor
ereKTPOHCKOT YyBaha AOKyMeHaTa.

lMoyanaHo enekTPOHCKO YyBake OOKYMEHTa nogpasymeBa obe3befene: gokasa ga je AOKYMEHT MocTojao
y TayHo oapeheHOM TpeHyTKy 3aCHOBaHO Ha KBanMPUKOBAHOM BPEMEHCKOM XWry; OApXxaBare cTaTyca
BannAHOCTV KBanUUKOBAHOI €fEeKTPOHCKOr NOTnMca WM neyata y OAHOCY Ha BPEMEHCKUM TpeHyTak
HacTaHKa; JOCTYMHOCT M3BOPHO YyBaHOI €NeKTPOHCKOr JOKYMEHTa U CBMX Ao4AaTHUX nofaTtaka Kojuma ce
yTBphyje MCNyweHOCT ycrnoBa W3 MNpeTxo4Ha [Ba CTaBa; O4pXaBawe MnoBepewa Yy WHTerputet u
ayTEHTUYHOCT TOKOM Lieror nepmvoaa YyBaba.

YnaH 16
ApxuBcka rpaha OOHOCHO AOKyMEeHTapHW MaTepujan Koju ce TpajHO 4yBa, U3 KOjer Huje Wu3BpLUEHO
ogabupawe apxuBcke rpahe, He cCMe Cce OWTeTUTUM HU YHUWTMTKM ©6e3 ob3npa Ha TO ga nm je
MUKPOMUITMOBAH U1 ANTUTanNnM3oBaH.

ApxuBcka rpaha JyBa ce TpajHO y 06nuKy y KOjeMm je HacTana.

M3BopHM 0BNnK OOKyMEHTapHOr MaTepujana, Koju Huje eneKTPOHCKM M 3a KOju HWje MPOonucaH TpajaH pok
YyyBaHa, MOXE Ce YHULUTUTU U Npe UcTeka NponucaHor nepuoga yyBaka, YKONMKO ce gurutanusyje un vyea
y OKBUPY yCrnyre KBannuKkoBaHOr eNeKTPOHCKOr YyBaka JOKyMeHaTa y cknagy ca 3akoHOM.

Unan 17
Y cny4ajy ooKymeHaTa Koju Cy U3BOPHM HacTanu y obnunky Koju Huje enekTpoHcku, Lkona moxe ga naspum
avrutanusaumjy OOKYMEHTa Yy eneKkTpOHCKM obnuk norogaH 3a Jysawe. [lpe noyeTka npoueca
anrntanusauuje, Tj. KOHBep3nje JOKYMEHTa M3 06nunka Koju Huje eneKTPOHCKN y eNeKTPOHCKM 0bnuk; Lkona
je oyxHa aa npnbasn MULIbEHE HAANEXHOT apXuBa.

YnaH 18
OBaj NpaBuWIHUK CTyNa Ha cHary ocMor gaHa of AaHa objaBrbmBarsa Ha ornacHoj Tabnu Lkone.

MPEOCEOHUK LUKOJNICKOI OOB0PA
XKerbko NaBpuh,c.p.
O6jaBrbeHo Ha ornacHoj Tabnu wkone: 15.4.2021.



